Bogatynia, 24.10.2023 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Bogatynia
oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze
Podinspektor w Wydziale Inwestycji, Dzial Drogownictwa
w Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni

Ofert¢ na stanowisko Podinspektor w Wydziale Inwestycji, Dzial Drogownictwa w Urzedzie
Miasta i Gminy w Bogatyni moze ztozy¢ kandydat, ktory spetnia nastepujace wymagania:

1. Wymagania niezbe¢dne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

3) nieposzlakowana opinia,

4) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

5) wyksztatcenie wyzsze oraz wymagane co najmniej 3 lata stazu pracy.

2. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie w pracy min. 2 lat w administracji publiczne;,

2) znajomo$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy prawo zaméwien publicznych, ustawy

prawo budowlane, ustawy o transporcie drogowym, ustawy o gospodarce komunalnej,

3) systematycznos$¢, terminowosé, rzetelnos¢, komunikatywno$¢, umiej¢tnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu, odpornos¢ na stres.

Do zadan pracownika naleza zadania wynikajace z:

Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie terytorialnym,

Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,

Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,

Ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym,

Ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym,

e Ustawa z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej,

a w szczegolnosci:

1) obstuga klientow urzedu,

2) zapewnienie wlasciwej i terminowe;j realizacji zadan,

3) wspotdziatanie z organami samorzadu terytorialnego i administracji rzadowej, w zakresie
swoich obowigzkow,

4) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych oraz
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

5) przygotowywanie wnioskow o wszczecie procedury o udzielenie zamowienia publicznego,

6) przygotowywanie i przeprowadzanie zapytan ofertowych, w tym uméw, oraz realizacja zadan
z nich wynikajacych,

7) przygotowywanie sprawozdan z zakresu transportu,

8) realizacja spraw zwigzanych z letnim i zimowym utrzymaniem drég w Gminie Bogatynia,
w tym ich planowanie,

9) realizacja spraw zwigzanych z biezagcym utrzymaniem poboczy oraz rowoéw melioracyjnych
w Gminie Bogatynia, w tym ich planowanie,
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10) realizacja spraw zwigzanych z biezacym utrzymaniem wiat przystankowych w Gminie
Bogatynia, w tym ich planowanie,

11) realizacja spraw zwigzanych z komunikacja w Gminie Bogatynia,

12) realizacja spraw zwigzanych z migdzynarodowym transportem,

13) realizacja spraw zwigzanych z wydawaniem licencji 1 zezwolen na wykonywanie transportu
drogowego taksowka,

14) realizacja spraw zwigzanych z wydawaniem licencji 1 zezwoleh na wykonywanie
przewozow regularnych,

15) realizacja pozostatych zadan zleconych przez Naczelnika Dzialu Drogownictwa
1 Gospodarki Mieszkaniowe;.

4. Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

1) praca wykonywana w urzedzie oraz na terenie gminy,

2) stanowisko pracy zwigzane jest z pracg w terenie, pracg przy monitorze ekranowym powyzej
4 godz. dziennie, wymagajaca bezposredniego oraz telefonicznego kontaktu z interesantami,
podmiotami zewngtrznymi 1 instytucjami. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku
biurowym, ograniczona mozliwo$¢ poruszania si¢ wozkiem inwalidzkim po budynku (schody
na pietro budynku), budynek jest wyposazony w podjazd dla 0os6b niepetnosprawnych).

5. Wymagane dokumenty:

1) CV,

2) list motywacyjny,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe,

5) kopie $wiadectw pracy,

6) opinie, referencje (jesli sa posiadane),

7) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

8) oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

9) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

10) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,

11) o$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

12) o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktory uniemozliwitby mu wykonywanie obowigzkow
w wymiarze 1 etatu,

13) klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy w Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni
stanowigca zatgcznik do ogloszenia.

Wymagane dokumenty aplikacje winny by¢ wilasnor¢cznie podpisane, a ztozone kserokopie

dokumentow poswiadczone wiasnorgcznym podpisem przez kandydata za zgodnos¢

z oryginatem.

6. Informacje dodatkowe:

1) w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni byl wyzszy niz
6%,

2) pelny wymiar czasu pracy,

3) zatrudnienie nastgpi po przeprowadzeniu naboru,

4) wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesta¢ w terminie do dnia
10.11.2023 r. do godz. 12:00 na adres: Urzad Miasta i Gminy w Bogatyni ul. Daszynskiego
1, 59-920 Bogatynia w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabdor na wolne stanowisko
urzednicze podinspektor w Wydziale Inwestycji, Dzial Drogownictwa,

5) aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po uptywie okreslonego terminu nie beda rozpatrywane,



6) dodatkowe informacje na temat prowadzonych naboréw oraz informacje w zakresie
rozstrzygni¢¢ nabordw mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 75 77 25 178 lub 75 77 25 166
(Wydziat Organizacyjno-Prawny),

7) wykaz kandydatow spetniajacych wymagania niezbedne i dopuszczonych do drugiego etapu
naboru zostanie ogloszony na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.bogatynia.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu. Ponadto, osoby te zostang
telefonicznie powiadomione o dalszej procedurze postepowania kwalifikacyjnego,

8) informacja o wyniku naboru bg¢dzie umieszczona niezwlocznie po przeprowadzonym naborze
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.bogatynia.pl) oraz na
tablicy informacyjnej przy siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Bogatyni ul. Daszynskiego 1,

9) osoby, ktore nie spetnity wymagan niezbgdnych i nie zostaly zakwalifikowane do dalszego
etapu naboru lub byly nieobecne, proszone sa o odbior swoich dokumentéw aplikacyjnych
(osobiscie) w terminie 14 dni od daty ogloszenia wynikéw o naborze. Po uplywie tego
terminu dokumenty zostang zniszczone.

Data ogloszenia: 24.10.2023 r.



