Bogatynia, 26.04.2023 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Bogatynia
oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze

Informatyk
w Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni

Ofert¢ na stanowisko informatyk w Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni moze zlozy¢
kandydat, ktory spetnia nastepujace wymagania:

II.

Wymagania niezbe¢dne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

3) nieposzlakowana opinia,

4) petna zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych i1 korzystanie z petni praw publicznych,

5) wyksztatcenie wyzsze lub $rednie (w przypadku posiadania wyksztatcenia sredniego —
wymagane co najmniej 3 lata stazu pracy).

Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sie,
odpowiedzialnos¢, terminowos¢, wysoka kultura osobista,

2) bardzo dobra organizacja pracy wiasne;j,

3) doswiadczenie zawodowe: 3 letni staz pracy na stanowisku informatyka lub
pokrewnym,

4) doswiadczenie zawodowe w jednostce administracji publiczne;j,

5) doswiadczenie zawodowe w pracy w samorzadzie lub na stanowisku o podobnym
zakresie obowigzkow,

6) znajomo$¢ procedur postgpowania administracyjnego,

7) wysokie umiejetnosci praktyczne w zakresie administracji sieciami komputerowymi,

8) praktyczna znajomos$¢ VLAN i routingu, praktyczna znajomos$¢ VPN,

9) bardzo dobra znajomo$¢ zagadnien dotyczacych administrowania sieciami
komputerowymi,

10) wysokie umiejetnosci praktyczne w instalacji i konfiguracji stacji roboczych dla
systemow operacyjnych z rodziny Windows,

11) umiejetnosci praktyczne w konfigurowaniu stacji roboczych do pracy w sieciach
komputerowych,

12) umiejetnosci praktyczne w diagnozowaniu 1 serwisowaniu stacji roboczych
pracujacych w systemach operacyjnych z rodziny Windows,

13) umiejetnosci praktyczne w instalacji, konfiguracji i monitorowania serwerow
z systemami operacyjnymi Windows, Linux,

14) znajomos¢ systemow do wirtualizacji (VMware),

15) znajomos$¢ pracy i1 konfiguracji baz danych SQL: Oracle, MySQL, PostgreSQL,
MSSQL,

16) znajomos¢ jezykow (programowania): HTML,

17) znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z elektronicznym obiegiem dokumentow,

18) znajomos¢ systemoéw klasy CMS,

19) znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajagcym obstuge oprogramowania

1 sprzetu anglojezycznego,



20) znajomos$¢ przepisdw prawa: ustawy o informatyzacji dzialalnosci podmiotow

realizujacych zadania publiczne i innych aktéw odnoszacych si¢ do funkcjonowania
systemow informatycznych w administracji publicznej, ustawy o samorzadzie
gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o ochronie danych
osobowych, ustawa o dostgpie do informacji publicznej, Prawo zamoéwien
publicznych,

21) udokumentowane szkolenia lub kursy zwigzane z zakresem zadan przewidzianych
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Iv.

1)
2)
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3)

do realizacji na ww. stanowisku beda dodatkowym atutem.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

administrowanie siecig komputerowa,

administrowanie serwerami,

administrowanie sprzetem komputerowym,

administrowanie oprogramowaniem,

administrowanie siecig telefoniczna,

serwis sieci komputerowej,

serwis sprzetu komputerowego,

regularne i1 biezace tworzenie kopii zapasowych danych przetwarzanych w urzgdzie,
publikacja tresci na stronie BIP,

opracowywanie analiz, pism, sprawozdan z zakresu spraw prowadzonych przez Dziat
Informatyczny,

przydzielanie uzytkownikom identyfikatoréw, haset oraz uprawnien do systemow
informatycznych,

udzielanie wsparcia uzytkownikom systemow informatycznych,

wspotpraca z producentami oprogramowania i dostawcami sprz¢tu komputerowego
uzytkowanego w Urzedzie,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne i1 innych odnoszacych si¢ do funkcjonowania
systemow informatycznych w administracji publicznej,

przygotowywanie dokumentacji: technicznej, przetargowej,

badanie i analiza rynku informatycznego,

przeprowadzanie doraznych szkolen,

ocena nadestanych przez firmy ofert na sprz¢t i oprogramowanie,

udziat w pracach komisji przetargowych,

petienie funkcji Administratora Sieci Informatycznych (ASI).

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

praca wykonywana w Urzedzie oraz na terenie gminy,

stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie
oraz przemieszczaniem si¢ w terenie, praca wymagajaca bezposredniego oraz
telefonicznego kontaktu z pracownikami Urzedu, interesantami, podmiotami
zewngtrznymi 1 instytucjami. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku biurowym,
ograniczona mozliwo$¢ poruszania si¢ wozkiem inwalidzkim po budynku (schody na
pigtro budynku).

Wymagane dokumenty:

Cv,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie stanowigcy

zatgcznik do ogloszenia,

4)
3)

kserokopie dokumentow potwierdzajace kwalifikacje 1 wyksztalcenie zawodowe,
kserokopie $wiadectw pacy,



6) opinie, referencje (jezeli sa posiadane),

7) os$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie
z petni praw publicznych,

8) oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

9) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

10) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,

11) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje si¢ nie
pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktory uniemozliwitby mu wykonywanie
obowigzkow w wymiarze 1 etatu,

12) klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy w Urzedzie Miasta i Gminy
w Bogatyni stanowigca zalacznik do ogloszenia,

13) wymagane dokumenty winny by¢ wlasnorecznie podpisane, a ztozone kserokopie
dokumentéw poswiadczone wilasnorgcznym podpisem przez kandydata za zgodno$é
z oryginalem.

VI. Informacje dodatkowe:
1) w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0sOb niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Bogatyni byt
wyzszy niz 6%,
2) pelny wymiar czasu pracy,
3) zatrudnienie nastgpi po przeprowadzeniu naboru,
4) wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé lub przesta¢ w terminie do dnia
10.05.2023r. do godz. 12" na adres: Urzad Miasta i Gminy w Bogatyni ul.
Daszynskiego 1, 59-920 Bogatynia w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabdr na
wolne stanowisko urzednicze Informatyk w Urzgdzie Miasta i Gminy w Bogatyni”,
5) aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po uplywie okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane,
6) dodatkowe informacje na temat prowadzonych naboroéw oraz informacje w zakresie
rozstrzygni¢¢ naborOw mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 75 77 25178 lub 75 77
25 166 (Wydziat Organizacyjno-Prawny),
7) wykaz kandydatow spetniajagcych wymagania niezbedne 1 dopuszczonych do drugiego
etapu naboru zostanie ogltoszony na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Gminy Bogatynia (www.bip.bogatynia.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu, ponadto
osoby te zostang telefonicznie powiadomione o dalszej procedurze postepowania
kwalifikacyjnego,
8) informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona niezwlocznie po
przeprowadzonym naborze na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
Bogatynia (www.bip.bogatynia.pl) oraz na tablicy informacyjnej przy siedzibie Urzedu
Miasta i Gminy w Bogatyni ul. Daszynskiego 1, 59-920 Bogatynia,
9) osoby, ktore nie spetnily wymagan niezbednych i nie zostaty zakwalifikowane do
dalszego etapu naboru lub byly nieobecne, proszone sa o odbiér swoich dokumentéw
aplikacyjnych (osobiscie) w terminie 14 dni od daty ogloszenia wynikéw o naborze.
Po uptywie tego terminu dokumenty zostang zniszczone.

Data ogloszenia: 26.04.2023 r.



